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Programme de formation « PowerPoint perfectionnement » 

 

Objectifs pédagogiques 

Intégrer diagrammes, images, vidéos, tableaux et graphiques dans une présentation. 

Utiliser les masques pour uniformiser et optimiser la mise en forme. 

Dynamiser les diapositives avec des animations maîtrisées. 

Rendre la présentation interactive (liens, boutons d’action, navigation). 

Exporter la présentation en PDF ou vidéo. 

 

Public visé – profil des stagiaires 

Toute personne qui souhaite améliorer ses présentations 

Prérequis 

Avoir suivi PowerPoint initiation ou détenir les connaissances équivalentes 

Disposer du logiciel PowerPoint 

 

Tarif et durée 

900€ pour 2 jours (14h) – Région Nancy sud ou distanciel - hors périmètre ou intra nous 

contacter pour devis 

 

Date et lieu 

Distanciel ou dans vos locaux – dates à convenir selon vos besoins 

Accessible aux personnes en situation de handicap, pour nous contacter : 

contact@laeticiapoirotformations.com 

 

Contenu de la formation 

STRUCTURER ET HARMONISER SA PRESENTATION 

- Utiliser les masques de diapositives : modifier, créer, renommer, supprimer 

- Se créer une cohérence graphique pour uniformiser ses présentations 

- Intégrer des sections pour structurer ses présentations et naviguer plus 

facilement 

 

CREER DES VISUELS PROFESSIONNELS 

- SmartArt pour organigrammes, schémas et présentation plus visuelle 

- Tableaux et graphiques : création ou import depuis Excel (avec ou sans liaison) 

- Intégration d’images : corrections, couleurs, effets artistiques 
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INTEGRER DES CONTENUS EXTERNES ET CREER L’INTERACTIVITE 

- Import de diapositives d’autres présentations 

- Insertion et paramétrage d’une vidéo (lecture automatique ou au clic) 

- Gestion des objets liés (liens hypertextes vers diapositives, fichiers ou sites web) 

- Boutons d’action pour naviguer dans la présentation 

 

DYNAMISER LA PRESENTATION 

- Animations : entrée, sortie, trajectoires, transitions, transparence 

- Réglages : durée, vitesse, ordre, déclencheurs 

- Automatisation du diaporama 

 

FINALISER ET DIFFUSER 

- Vérification du document (inspecteur) 

- Export en PDF, vidéo, ou autres formats 

 

Méthodes pédagogiques 

Quiz 

Mise en pratique sur chaque item 

Démonstration 

 

Modalités d’évaluation des acquis 

Pendant la formation, le formateur évalue la progression pédagogique des participants via 

des QCM, des mises en situation et des travaux pratiques. Les participants passent un test 

de positionnement avant et après la formation pour valider leurs compétences acquises. 

Signature d’une feuille de présence et remise d’une attestation de formation 


